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LEI N° 470, DE 21 DE MAIO DE 2024

DISPOE SOBRE A CRIACAO DAS FUNCOES
GRATIFICADAS DE CONTRATACAO; MEMBRO
DA EQUIPE DE APOIO; MEMBRO DA
COMISSAO DA CONTRATACAO E FISCAL DE
CONTRATO, E ADOTA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE SALITRE, ESTADO DO CEARA, no uso das
atribuigdes legais que o cargo lhe confere o art 103, inciso IV, da Lei Organica do Municipio;

FACO SABER que a CAMARA MUNICIPAL aprovou e eu sanciono e promulgo a
seguinte Lei:

CAPITULO 1
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. Ficam criadas, na estrutura administrativa e organizacional do municipio de Salitre,
Ceard, as fungdes gratificadas de Agente de Contratagio, Membro da Equipe de Apoio, Membro
da Comissao de Contratagéo e Fiscal de Contrato, para fins de implementagido e cumprimento
das atribui¢des decorrentes da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, regulamentada
no ambito do Poder Executivo Municipal, por meio do Decreto n° 240101/2023, de 24 de
janeiro de 2023.

Art. 2°. Os encargos de Agente de Contratacdo, de integrante de equipe de apoio, de integrante
de comissdo de contratagio, ou de fiscal de contratos, entre outras fungdes necessarias para a
fiel aplicagdo da Lei Federal n° 14.133, de 1° de abril de 2021, nio poderdo ser recusados pelo
agente publico.

§ 1°. Na hipétese de deficiéncia ou de limitagGes técnicas que possam impedir o cumprimento
diligente das atribui¢des, o agente ptiblico devera comunicar o fato a seu superior hierarquico.

§ 2°. Na hipétese prevista no § 1°, o superior hierarquico devera providenciar a qualificagio
prévia do servidor para o desempenho das suas atribuigdes, conforme a natureza e a
complexidade do objeto, ou designar outro servidor com a qualificagdo requerida.

Art. 3°. A designagdo de pessoal para provimento das fungdes gratificadas de Agente de
Contrata¢do, Membro da Equipe de Apoio, Membro da Comissio de Contratagio e Fiscal de
Contrato sera conferida a servidor que ndo tenha sido penalizado em processo de
administrativo disciplinar e que nio tenha antecedentes criminais.
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CAPITULO I
DO AGENTE DE CONTRATACAO

Art. 4°, O Agente de Contratagdo sera designado pelo Chefe do Poder Executivo do Municipio,
entre servidores efetivos da Administragdo Publica Municipal, em carater permanente ou
especial, conforme o disposto no art. 8° da Lei n° 14.133, de 2021.

Art. 5°. Cabera ao agente de contratagdo, em especial:

I - Promover a divulgagdo do edital de licitagio, apds aprovagao pela Assessoria Juridica,
quando necessario;

II- Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e
seus anexos e requisitar subsidios formais aos responsaveis pela elaboragdo desses
documentos, caso necessario;

[II - abrir e conduzir a sessdo publica da licitagdo, bem como promover seu adiamento,
suspensao ou reativacao, quando necessario;

IV - Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento,
inclusive por meio de demandas as dreas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou
nao, para fins de saneamento da fase preparatéria, caso necessario;

V - Analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos previstos
no edital;

VI - Processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagdo e com o sistema
utilizado:

VII -verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos do edital;
VII - verificar e julgar as condigdes de habilitagio;

IX - Sanear erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas, documentos de
habilitagdo e a sua validade juridica;

X -Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com o primeiro colocado;

Xl -indicar o vencedor do certame;

XII - receber, examinar e decidir os recursos administrativos e encaminha-los a
autoridade competente quando mantiver sua decisio;

XIII - conduzir os trabalhos da equipe de apoio;

XIV - encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de
habilitacdo e exauridos os recursos administrativos, a autoridade superior para adjudicac¢io e
homologacao.

§ 1°. Cabera também ao agente de contratagdo, a instrugdo dos processos de contratacgio
direta nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021.

§ 2°. No caso de afastamento eventual do agente de contratagdo o mesmo sera substituido por
um dos membros da equipe de apoio, desde que seja efetivo.

§ 3°. 0 agente de contratagao sera auxiliado, na fase externa, por equipe de apoio e respondera
individualmente pelos atos que praticar, exceto quando induzido a erro pela atuagdo da
equipe.

§ 4°. A atuacdo do agente de contratagio na fase preparatéria devera ater-se ao
acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrugao processual.
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§ 5°. 0 nio atendimento das diligéncias do agente de con ratagdo por p
do 6rgdo ou entidade ensejara motivagdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

§ 6°. Na hipotese prevista no § 4° deste artigo, o agente de contrata¢do estara desobrigado da
elaboragdo de estudos preliminares, de projetos e de anteprojetos, de termos de referéncia, de
pesquisas de pregos e, preferencialmente, de minutas de editais.

Art. 6°. O Agente de Contratacdo contara com o auxilio dos 6rgios de assessoramento juridico
e de controle interno do préprio 6rgio ou entidade para o desempenho das fungdes essenciais
a execucao das suas atividades.

§ 1°. O auxilio de que trata o caput se dara por meio de orientagdes gerais ou em resposta a
solicitagbes de apoio, hipéteses em que serdo observadas as normas internas do 6rgio ou
entidade quanto ao fluxo procedimental.

§ 2°. Sem prejuizo do disposto no § 1°, a solicitagdo de auxilio ao 6rgio de assessoramento
juridico se dara por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada,
a duvida juridica a ser dirimida.

Art. 7°. Em licitagdo, na modalidade Pregdo, o agente de contratagio responsavel pela
conducdo do certame sera designado Pregoeiro.

CAPITULO 111
DOS MEMBROS DA EQUIPE DE APOIO

Art. 8°. Os membros da equipe de apoio serdo designados pelo Chefe do Poder Executivo do
Municipio, preferencialmente, entre servidores efetivos da Administragdo Publica municipal.

§ 1° .A equipe de apoio serd composta por, no minimo, 2 (dois) componentes.
§ 2° .Cabera a equipe de apoio auxiliar o agente de contratagio no exercicio de suas funcdes,
durante a condugio de todas as fases do procedimento licitatério.

CAPITULO IV
DOS FISCAIS DE CONTRATO

Art. 9° Para toda e qualquer contratagdo no ambito da Administracio Direta do Poder
Executivo Municipal seré designado ao menos 01 (um) servidor municipal para o exercicio da
fungao operacional de Fiscal de Contrato.

Art. 10. Cabera ao fiscal do contrato, em especial:
I - Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as
suas competéncias;

Il - Anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a
execugdo contratual, com descrigdo do que for necessario para a regularizacgdo das falhas ou
dos defeitos observados;

Il - emitir notificagdes para a corregdo de rotinas ou qualquer inexatiddo ou irregularidade
constatada, com a defini¢do de prazo para a corregao;
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IV - Informar ao gestor do contrato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisio ou
adogao de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias saneadoras, se for o caso;

V- Fiscalizar a execugdo do contrato para que sejam cumpridas as condigdes estabelecidas,
de modo a assegurar os melhores resultados para Administra¢io, com a conferéncia das
notas fiscais e dos documentos exigidos para o pagamento e, apds o ateste, que certifica o
recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para ratificagio;

VI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com a prorrogac¢do contratual tempestiva, se for o caso;

VII - prestar apoio técnico-operacional ao gestor do contrato, com a realizagdo das tarefas
relacionadas ao controle dos prazos relativos ao contrato e a formalizagio de apostilamentos
e de aditivos, bem como ao acompanhamento do empenho, da liquidagio e do pagamento;
VIII - Verificar as condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitacdo dos documentos
comprobatoérios pertinentes, caso necessario;

[X - Examinar a regularidade de recolhimento das contribuigoes fiscais, trabalhistas e
previdenciarias por parte da contratada e, na hipétese de descumprimento, comunicar
imediatamente ao gestor do contrato;

X - atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao
descumprimento das obriga¢des contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome
as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

§ 1° Para o exercicio da funcéo, o fiscal de contrato devera ser previamente cientificado da
indicagdo e das respectivas atribuigdes antes da formalizagio do ato de designacio.

§ 2° As atividades de fiscalizagdo dos contratos deverao ser realizadas de forma preventiva,
rotineira e sistematica e exercidas por agentes publicos, por equipe de fiscalizagdo ou por
agente publico unico, assegurada a distingao das atividades.

§ 3°. O fiscal de contrato contard com apoio dos érgios de assessoramento juridico e de
controle interno para o desempenho das fung¢des essenciais a execugdo do disposto na Lei n°
14.133, de 2021, sempre que entender necessario.

§ 4° O apoio dos 6rgdos de assessoramento juridico e de controle interno restringir- se-a as
questdes formais em que pairar divida fundamentada do fiscal e contrato.

§ 5°. O fiscal de contrato contard com o apoio dos 6rgdos técnicos para o desempenho das
fungdes essenciais a execugao do disposto na Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021, sempre
que entender necessario.

Art. 11. Fica criada a Comissdo de Contratagdo composta por 3 (trés) membros, que
responderao solidariamente por todos os atos praticados pela comisséo, ressalvado o membro
que expressar posi¢ao individual divergente.

Art. 12. Cabera a Comissdao de Contratagdo conduzir a licitagio na modalidade Dialogo
Competitivo e todos os procedimentos auxiliares, conforme art. 62, inciso L, da Lei n°® 14.133,
de 2021, podendo utilizar, no que couber, as atribui¢des do art. 3° do Decreto n° 240101, de
2023, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa modalidade.

§ 1°. A licitagao destinada a contratagdo de bens ou servigos especiais podera ser conduzida
pela comissao de contratagdo, em substituicdo ao agente de contratagio.
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§ 2° .0s componentes da comissdo de contratagdo serdo designados pelo Chefe do Poder
Executivo do Municipio, em carater permanente ou especial, entre servidores da
Administragdo Publica municipal.

§ 3. A comissdo de contratagdo sera composta por, no minimo, 3 (trés) membros, e presidida
por um deles.

§ 4°. A investidura dos membros da comissdo de contratagdo sera pelo prazo de duracio de
cada procedimento licitatorio ou de cada procedimento auxiliar.

§ 5°. O agente de contratagado e os membros da equipe de apoio poderio ser designados pela
autoridade mdxima para exercerem as fungdes de membros da comissido de contratacio.

Art. 13. A comissdo de contratagdo contara com o auxilio dos drgios de assessoramento
juridico e de controle interno do préprio 6rgao ou entidade para o desempenho das fungées
essenciais a execugdo de suas atividades.

CAPITULO VI
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 14. O agente publico designado para o cumprimento das fungdes de Agente de
Contratagdo, Membro da Equipe de Apoio e Membro da Comissdo de Contratagdo devera
preencher os seguintes requisitos:

[ - Ter atribuigdes relacionadas a licitagdes e contratos ou possuir formagido compativel ou
qualificagdo atestada por certificagdo profissional emitida por escola de governo criada e
mantida pelo poder pablico; e

[T - N&o ser conjuge ou companheiro de licitantes ou contratados habituais da Administragdo
nem tenha com eles vinculo de parentesco, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, ou
de natureza técnica, comercial, econdmica, financeira, trabalhista e civil.

Paragrafo unico. Para fins do disposto no inciso Il do caput, consideram-se contratados
habituais as pessoas fisicas e juridicas cujo histérico recorrente de contratagio com o 6rgio
ou com a entidade evidencie significativa probabilidade de novas contratagdes.

Art. 15. A investidura do agente de contratagdo e dos membros da equipe de apoio sera de 2

(dois) anos, permitida a recondugdo de seus membros, tantas vezes quantas forem
necessarias.

Art. 16. Aos servidores municipais designados para o exercicio das fungdes de que trata esta
Lei sera concedida, por ato do Chefe do Poder Executivo, gratificagio mensal conforme
estabelecido no Anexo Unico desta Lei.

§ 1°. A gratificagéo pelo exercicio das fun¢des de que trata esta Lei sera paga cumulativamente
com as parcelas remuneratorias do cargo efetivo do servidor designado para exercé-las; nio
constituira base para o cdlculo de qualquer vantagem remuneratoria e nem incidira qualquer
contribui¢do previdenciaria.

§ 22. O servidor nomeado como suplente da comissao de contratagio, suplente do Pregoeiro
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ou do agente de contratag¢do, quando designado para substituir seu respectivo titular, far4 jus
a gratificagdo proporcionalmente ao periodo em que for nomeado para a substituigio.

§ 32. Nio tera direito a percep¢do da gratificagao, pelo prazo de seu afastamento, o membro
titular que estiver ausente por qualquer motivo, exceto para os casos de licenga para
tratamento de satide até 15 (quinze) dias, férias, licenca paternidade e licen¢a maternidade.

Art. 17. Nao havera acimulo de fungdes distintas em observancia ao principio da segregacao
de fungdes de que trata o art. 5° da Lei n® 14.133/2021.

Art. 18. 0 Anexo Unico é parte integrante desta Lei.

Art. 19. Esta Lei entrara em vigor na data de sua publica¢io, revogadas as disposi¢des em
contrario.

Pago da Prefeitura Municipal de Salitre- Ceara, aos vinte ¢ um (21) dias do més de maio do ano de
dois mil e vinte e quatro (2024).

Assinado de forma digital por
DORGIVAL PEREIRA S rgaiil) Ll

FILHO:4221563338 FILHO:42215633387

Dados: 2024.05.21 10:24:27
7 -02'00'

DORGIVAL PEREIRA FILHO

Prefeito Municipal de Salitre
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ANEXO UNICO - QUADRO DE FUNCOES GRATIFICADAS

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO, FINANCAS E GOVERNO

Fun¢do: Agente de Contratacio

Simbologia: FG-1

Qtde: 01

Valor da Gratificagao: R$ 2.000,00 (dois mil reais)

Atribui¢des:

Promover a divulgacao do edital de licitagao, apés aprovagio pela Assessoria Juridica, quando necessario;
Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus anexos e requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses documentos, caso necessario; abrir e conduzir a
sessdo piblica da licitagdo, bem como promover seu adiamento, suspens&o ou reativaco, quando necessario;
Tomar decisdes em prol da boa condugao da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de
demandas as dreas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou nio, para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario; Analisar as propostas e desclassificar aquelas que ndo atendam aos requisitos
previstos no edital; Processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitagio e com o sistema
utilizado; verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos do edital; verificar e
julgar as condigdes de habilitagdo; Sanear erros ou falhas que nio alterem a substincia das propostas,
documentos de habilitagdo e a sua validade juridica; Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com
o primeiro colocado; indicar o vencedor do certame; receber, examinar e decidir os recursos administrativos e
encaminhd-los a autoridade competente quando mantiver sua decisdo; conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
encaminhar o processo instruido, apés encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos
administrativos, 4 autoridade superior para adjudicacdo e homologagio; instruir os processos de contratagio
direta nos termos do art. 72 da Lei n® 14,133, de 2021.

Fung¢do: Membro da Equipe de Apoio
Simbologia: FG-2

Qtde: 02

Valor da Gratificagdo: R$ 245,00

Atribuigdes:
Auxiliar o agente de contratagdo no exercicio de suas fungdes, durante a condugio de todas as fases do
procedimento licitatério.

Fun¢do: Membro da Comissdo de Licitacdo
Simbologia: FG-2

Qtde: 03

Valor da Gratificagdo: R$ 245,00

Atribuigoes:

Promover a divulgagdo do edital de licitagdo, apds aprovagio pela Assessoria Juridica, quando necessario;
Receber, examinar e decidir as impugnagdes e os pedidos de esclarecimentos ao edital e seus anexos e requisitar
subsidios formais aos responsaveis pela elaboragio desses documentos, caso necessério; abrir e conduzir a
sessdo publica da licitagdo, bem como promover seu adiamento, suspensio ou reativagio, quando necessario;
Tomar decisdes em prol da boa condugdo da licitagdo, dar impulso ao procedimento, inclusive por meio de
demandas as 4reas das unidades de contratagdes, descentralizadas ou nio, para fins de saneamento da fase
preparatdria, caso necessario; Analisar as propostas e desclassificar aquelas que nio atendam aos requisitos
previstos no edital; Processar a etapa de lances de acordo com a modalidade de licitacio e com o sistema
utilizado; verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os requisitos do edital; verificar e
julgar as condi¢des de habilitagdo; Sanear erros ou falhas que nio alterem a substancia das propostas,
documentos de habilitagdo e a sua validade juridica; Negociar, quando for o caso, condigdes mais vantajosas com

o primeiro colocado; indicar o vencedor do certame; receber, examinar e decidir os recursos administrativos e
encaminhd-los a autoridade competente quando mantiver sua decisao; conduzir os trabalhos da equipe de apoio;
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encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de julgamento e de habilitagdo e exauridos os recursos
administrativos, a autoridade superior para adjudica¢do e homologacdo; instruir os processos de contrataciao
direta nos termos do art. 72 da Lei n® 14.133, de 2021; conduazir a licitagdo na modalidade Didlogo Competitivo e
todos os procedimentos auxiliares, conforme art. 62, inciso L, da Lei n® 14.133, de 2021, podendo utilizar, no que
couber, as atribuigdes do art. 3° do Decreto n® 240101, de 2023, sem prejuizo de outras tarefas inerentes a essa
modalidade.

Fungao: Fiscal de Contrato
Simbologia: FG-3

Qtde: 15

Valor da Gratificacdo: R$ 175,00

Atribuigdes:

Prestar apoio técnico e operacional ao gestor do contrato com informagdes pertinentes as suas competéncias;
anotar no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas a execuc¢ao contratual, com
descrigdo do que for necessério para a regularizagdo das falhas ou dos defeitos observados; emitir notificacdes
para a corregao de rotinas ou qualquer inexatiddo ou irregularidade constatada, com a defini¢do de prazo para a
corre¢do; informar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, a situagdo que demandar decisdo ou adogdo de
medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias saneadoras, se for o caso;
fiscalizar a execucdo do contrato para que sejam cumpridas as condiges estabelecidas, de modo a assegurar os
melhores resultados para Administracdo, com a conferéncia das notas fiscais e dos documentos exigidos para o
pagamento e, apos o ateste, que certifica o recebimento provisério, encaminhar ao gestor de contrato para
ratificagdo; comunicar ao gestor do contrato, em tempo hdbil, o término do contrato sob sua responsabilidade,
com a prorrogag¢ao contratual tempestiva, se for o caso; prestar apoio técnico-operacional ao gestor do contrato,
com a realizagdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos relativos ao contrato e a formalizagdo de
apostilamentos e de aditivos, bem como ao acompanhamento do empenho, da liquidacdo e do pagamento;
verificar as condigdes de habilitagdo da contratada, com a solicitagdo dos documentos comprobatoérios
pertinentes, caso necessario; examinar a regularidade de recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e
previdencidrias por parte da contratada e, na hip6tese de descumprimento, comunicar imediatamente ao gestor
do contrato;

atuar tempestivamente na solugdo de eventuais problemas relacionados ao descumprimento das obrigagdes
contratuais e reportar ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua
competéncia.
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CERTIDAO DE PUBLICACAO

O MUNICiPIO DE SALITRE, Pessoa Juridica de Direito Publico Interno,
inscrito no CNP] sob o n® 12.464.491/0001-00, através da Secretaria de
Administragao, Finangas e Governo, CERTIFICA que a LEI N° 470, DE 21 DE MAIO
2024, que “DISPOE SOBRE A CRIACAO DAS FUNGOES GRATIFICADAS DE
CONTRATACAO; MEMBRO DA EQUIPE DE APOI0; MEMBRO DA COMISSAO DE
CONTRATACAO E FISCAL DE CONTRATO, E ADOTA OUTRAS PROVIDENCIAS”. Foi
publicado na data de 21 de maio de 2024, por meio de afixacao no mural do Prédio da
Prefeitura Municipal, com enderego na Praga Saio Francisco, s/n?, Centro, Salitre - CE, bem

como no site oficial da Prefeitura Municipal no seguinte link: https://www.salitre.ce.gov+.br/

em virtude de ndo haver no Municipio Diario Oficial, com fundamento legal no artigo 104, § 1°
da Lei Orgaa nica Municipal.

Paco da Prefeitura Municipal de Salitre - Ceara, aos 21 de maio de2024.
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